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- M|ISTOS:-- estos-antecedentes:. Reglamento Registro, Custodia, Entrega y Control
de especies valoradas destinadas a la Accién y Asistencia Social; Correo electrénico de
11.10.2023, del Administrador Municipal remitiendo Reglamento sefialado, el que cuenta
con su visto bueno, del Director de Control y Director Juridico, solicitando que se dicte
decreto aprobatorio del Reglamento alli mencionado; y las facultades conferidas por la

Ley N° 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones
posteriores,

DECRETO

Apruébase el Reglamento Registro, Custodia, Entrega y Control de especies valoradas
destinadas a la Accién y Asistencia Social, el que cuenta con el visto bueno de la
Direccién Juridica, la Direccion de Control y Administracion Municipal. El citado
documento se adjunta y pasa a formar parte integrante del presente decreto

Andtese, comuniguese y archivese.
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gALBERTO IEDOVAL GOMEZ
ABOGADO
SECRETARIO MUNICIPAL
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MUNICIPALIDA

REGLAMENTO
REGISTRO, CUSTODIA, ENTREGAY CONTROL DE ESPECIES VALORADAS
DESTINADAS A LA ACCION Y ASISTENCIA SOCIAL

Articulo1°

Alcance. El presente Reglamento regula el procedimiento y responsabilidades
asociadas al registro, custodia, entrega y control de especies valoradas,
entendiéndose dicho concepto como todas aguellas especies que tengan un valor
nominal impreso o escrito, y que sean entregadas en calidad de ayuda social a la
comunidad por parte de la Direccion de Desarrollo Comunitario (en adelante e
indistintamente, DIDECO).

Articulo 2°

Adquisicién. La DIDECO podra adquirir especies valoradas destinadas a ayudas
sociales, conforme a los procedimientos de compras establecidos para aquello
(convenio marco, grandes compras, licitacion publica u otro), debiendo ajustarse
a la normativa vigente de acuerdo con la Ley N°19.886 y su Reglamento, segun
corresponda y ser gestionadas a través de las unidades municipales encargadas
de la adquisicion.

Esta etapa finalizard al momento de la recepcion conforme de las especies por
parte de la DIDECO.

Articulo 3°

Ingreso. Las especies adquiridas deberan ser recibidas por el jefe/a de la unidad
de Accion y Asistencia Social o quien lo subrogue, quien dejara registro de aquello
a través de un “Acta de Ingreso”, que detalle fecha; tipo; cantidad; folio inicial y
final, si existiera; valor nominal de las especies recibidas en dicho acto; y firma vy
timbre del funcionario/a.

En caso de no estar habilitado un jefe de departamento o subrogante debera ser
el(la) director(a) quien reciba y firme la documentacion correspondiente.

Articulo 4°

Custodia. Recibidas las especies valoradas por el jefe/a de la unidad de Accién y
Asistencia Social o quien lo subrogue, debera remitirlas en su totalidad, en el mas
breve plazo, no pudiendo exceder las 24 horas desde su recepcion, a la unidad de
Tesoreria Municipal, para su custodia.

De esta accion, se dejarad constancia a través de un documento denominado “Acta
de Entrega” firmada por el(la) funcionario(a) ya sefalado y el(a) Tesorero(a)
Municipal. Dicha Acta debera detallar: fecha; tipo; cantidad; folio inicial y final, si
existiere; y valor nominal de las especies que se estan dejando en custodia.

Las especies valoradas, en ningun caso podran ser guardadas en otro lugar que
No sea bajo custodia de Tesoreria Municipal.
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Articulo 5°

Asignacion. Para la asignacion de las especies valoradas en calidad de ayuda social,
los beneficiarios o las beneficiarias de este servicio deberan cumplir con los
requisitos establecidos por la unidad de Accion y Asistencia Social y el reglamento
de ayudas sociales correspondiente.

Articulo 6°

Retiro y Reingreso. Existira en la DIDECO uno(a) o mas funcionarios(a)
facultados(as) a travées de Decreto Alcaldicio, para realizar el retiro y eventual
reingreso de especies valoradas desde Tesoreria Municipal.

Una vez autorizada la asignacion al o los beneficiarios y sin mediar plazo, él o la
funcionaria facultada para el retiro y/o reingreso desde Tesoreria Municipal,
deberd dejar constancia de la cantidad de especies retiradas y/o reingresadas; de
su numero de folio, si lo tuviere; de la fecha del acto; del nombre del(la)
funcionario(a) que retira; y de su firma, en un libro denominado “Retiroy Reingreso
de Especies Valoradas”.

El(la) funcionario(a) que realice el retiro y/o reingreso deberd conservar una copia
del registro en el Libro de Retiro y Reingreso de Especies Valoradas, el cual debera
mantener en formato digital.

Tanto el retiro como el reingreso de especies debera realizarse en todo momento
en presencia de(la) Tesorero(a) Municipal, quien ademas deberd estampar su
firmay timbre en el libro citado en el parrafo anterior.

Articulo 7°

Responsabilidades. La unidad de Tesoreria Municipal realizara la entrega de las
especies valoradas, en presencia del Tesorero o de la Tesorera Municipal o el(la)
funcionario(a) que lo(la) subrogue.

Este(a) funcionario(a), mantendra siempre la responsabilidad respecto de las
especies valoradas que mantenga en custodia, asegurandose que el Libro de
Retiro y Reingreso de Especies Valoradas sea correctamente llenado,
particularmente respecto de la cantidad y folio de las especies retiradas.

Este(a) funcionario(a) no estara facultado(a) para realizar la entrega de especies a
otros(as), gue no se encuentren debidamente autorizados(as) mediante Decreto
Alcaldicio, para realizar el retiro de las especies valoradas.

Articulo 8°

Control. Sera responsabilidad de la Unidad de Accion y Asistencia Social
almacenar de forma digital toda la documentacion relativa a la entrega de
especies valoradas, de manera ordenada, permitiendo su efectivo control, es decir:

I Acta de Ingreso.
ii.  Actade Entrega.

iii. Copia de Registro en Libro de Retiro y Reingreso de Especies Valoradas
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Comprobantes de entrega de las especies valoradas a los beneficiarios.

Correos electronicos (si procediere).

Serd responsabilidad del Departamento de Tescreria Municipal mantener un
registro actualizado de las especies valoradas destinadas a ayudas sociales que
ingreseny egresen de la unidad, cumpliendo con los procedimientos descritos en
el presente documento.

Articulo 9°

Consideraciones Generales:

Las etapas definidas en el presente Reglamento deberan llevarse a cabo sin
perjuicio de aquellos procedimientos administrativos, contables y de control
gue exige la normativa y estructura municipal vigente.

Todas las comunicaciones descritas en el presente Reglamento deberan
realizarse a través de los correos electrénicos institucionales de los o las
funcionarias municipales que efectien los procedimientos.

El presente Reglamento serd aplicable para las especies valoradas adquiridas
por el Departamento de Accion y Asistencia Social de DIDECO en particular,
y en general, podra utilizarse respecto de otro u otros Departamentos o
Direcciones municipales que realicen la adquisicion de dichas especies, en lo
que resulte pertinente.

El presente Reglamento debera ser cumplido por todas las unidades
mencionadas en aquellos aspectos que les competa.
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